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SYGNATURA: OAK/231/10/EW/2020 Radomsko, 30.11.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2, 97-500 Radomsko

1L OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zaméwienia jest : Zaprojektowanie, wykonanie, dostawa i montaz mebli
biurowych w pomieszczeniach Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku (lokalizacja
Radomsko, ul. Tysiaclecia 2).

Wymiary mebli :

L. Wykaz zamawianych mebli.

1.Szafka z szufladami - glebokosé 45 cm, dtugos¢ 95 cm, wysokosé 85 — 1 szt.
2 Biurko - stolik z szufladka- gtebokos¢ 70 cm, dtugosé 100 cm, wysokos¢
78cm — 2 szt.

3. Szafka z szufladami ,z regalem bocznym- glgbokos¢ 45 cm, diugos¢ 170cm,
wysokos$¢ 85 cm —1 szt.

4. regal na dokumenty z pétkami — glebokodé 45 cm, wysokos¢ 220 cm,
szerokos¢ 180 cm — 1 szt.

5. stoliki na sktadanych metalowych stelazach — szeroko$é 125 cm, glebokos¢
60 cm , wysokosé 76-78 cm — 8 szt.

Wymiary mebli podane w tabeli maja charakter pogladowy. Meble, o ktérych mowa
powyzej musza by¢ wykonane w kolorystyce uzgodnionej z Zamawiajacym.

Atesty i certyfikaty

Meble biurowe musza by¢é wykonane zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z
obowiazujacych polskich norm oraz :
-muszg by¢ bezpieczne, funkcjonalne,



-winny byc¢ sklejone i skrecone zgodnie ze sztuka stolarska,
- zamawiajacy nie dopuszeza réznic w wymiarach mebli,

Dodatkowe wyjasnienia:

1. Wykonawca przed ztozeniem oferty powinien dokona¢ wizji lokalnej na wiasny koszt,
w celu zapoznania si¢ z warunkami realizacji zamodwienia oraz z dokonaniem
samodzielnie pomiaréw. W zwiazku z powyzszym wyklucza sie mozliwo$é roszczen
wykonawcy z tytutu blednego skalkulowania ceny. Termin wizji lokalnej nalezy
uzgodni¢ wczesniej, telefonicznie z osoba wskazang do kontaktu — Aleksandra
Warnke-Mazur, e-mail: a.warnke-mazur@pup-radomsko.pl ,
tel. (44) 683 73 56 wew. 46.

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje wykonawstwo, transport, montaz mebli.

3. Przedmiot zamdéwienia obejmuje rowniez sprawowanie serwisu gwarancyjnego przez
okres nie mniejszy niz 24 miesigce.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Wymagania stawiane wykonawcy.

1. posiadanie uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;

2. posiadanie wiedzy 1 do$wiadczenia;

3. dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4. pozostawanie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej wiasciwe wykonanie
zamdwienia.

W celu dokonania oceny spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentdw:

a) Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania ofert,
b) Os$wiadczenia, ktérego wzdr zawarty jest w zatgczniku nr 1.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT :
Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy bedzie sie postugiwat nastepujacymi
kryteriami

a) Cena-—90%

cena 90%= waga kryterium 0,90

Ilos¢ punktow za ztozong oferte:



Ilo§¢ punktéw = Cmin/Cwn x 100 pkt x waga kryterium,
gdzie
Cmin — cena minimalna sposréd zaproponowanych cen ofertowych,

Cwn — cena zaproponowana przez ocenianego wykonawce

b) Termin dostawy - 10%
cena 10%= waga kryterium 0,10
Ilo$¢ punktéw za ztozong oferte:
Tlo§¢ punktéw = Tmin/Twn x 100 pkt x waga kryterium,
gdzie
Tmin — termin najkrétszy sposréd zaproponowanych cen ofertowych,

Twn — termin realizacji zaproponowany przez ocenianego wykonawce

Podana przez Wykonawce w ofercie cena jest cena stala w okresie realizacji umowy i
nie ulega zmianie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg
zadania w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do
zrealizowania zamowienia.

V.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Termin wykonania zaméwienia: montaz w terminie do 22 grudnia 2020r..

VL.  WARUNKI PEATNOSCL
Platno$é za wykonanie zamowienia przelewem na konto Wykonawcy nastapi w
terminie 7 dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawione; faktury.

VIL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
1. Termin zwiazania oferta wynosi 18 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna sig¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIIL. MIEJSCE, TERMIN i SPOSOB SKLADANIA OFERT.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Biurze Podawczym
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2 , 97-500 Radomsko,
badz przestaé na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2,
97-500 Radomsko , w terminie do 04.12.2020r. do godziny 09:00
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i



godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka
pocztowa czy kurierska.
2. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie. Na kopercie powinna
widnie¢ nazwa i adres Zamawiajacego oraz oznaczenie: ,,Postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego — odpowiedz na zapytanie ofertowe :

wZaprojektowanie, wykonanie, dostawa i montaz mebli biurowych w
pomieszczeniach Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku”

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ ja pieczecia
Wykonawey.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzana z przygotowaniem i ztozeniem oferty

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 04.12.2020r. o godz. 10.00

Formularz oferty stanowiacy zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego oraz dokumenty

ztozone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do

sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania
oferty musi by¢ zalagczone do oferty, jesli nie wynika ono z innych dokumentow
zalaczonych przez Wykonawce.

6. Jezeli osoba/osoby podpisujace oferte dziala na podstawie pelomocnictwa,
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienia do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dofgczone do oferty i musi byé
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

7. Oferta powinna by¢ wypelniona na komputerze w jezyku polskim.

8. Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez jednego
wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej alternatywy powoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego oferenta.

9. Oferta powinna by¢ ztozona w takiej formie, ktéra umozliwi jej zdekompletowanie.

10. Oferte nalezy sporzadzi¢ na komputerze lub inna trwata i czytelng technikg biurowa.

11. Wskazane jest ponumerowanie i parafowanie przez osobg/-y upowazniona/-e do
podpisywania oferty, zapisanych stron oferty oraz zalgcznikdw.

12. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tresci oferty muszg by¢ naniesione w
czytelny sposob, parafowane 1 datowane wlasnorecznie przez osobe/-y upowazniona/-
e do podpisywania oferty.

13. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
ustugi, w tym transport, montaz i nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

14. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.

16. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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VI. SPOSOB POROSZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

a) Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami w sprawie niniejszego zapytania
jest: Aleksandra Warnke-Mazur -Kierownik Referatu Organizacyjnego, 44 683 73 56
wew. 46, a.warnke-mazur@pup-radomsko.pl




(imie nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon , e-mail)

b) Wykonawca, ktéry uzna za niezbgdne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci
niniejszego zapytania ofertowego, powinien wystapi¢ z zapytaniem na pisSmie do
Zamawiajgcego

¢) Wszelkie wyjasnienia dotyczace zaproszenia zostang udzielone niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom bez ujawnienia zrodta zapytania. Wyjasnienia zostang
udzielone niezwtocznie wszystkim Wykonawcom bez ujawniania zrodta zapytania.
Wyjasnienia zostana przestane do Wykonawcow droga elektroniczng oraz zostang
zamieszczone na stronie internetowej http://bip.pup-radomsko.pl/

VI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

a)

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA.

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcdw
ktorzy ubiegali sig o udzielenie zamowienia, za posrednictwem poczty elektronicznej
oraz zamiesci informacje na stronie internetowej, .

b) Zamawiajgcy z wybranym Wykonawcg Zawrze umowe niezwlocznie po

przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

VIII. ZASTOSOWANA PROCEDURA.

a)

b)

c)

d)

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843).

Zapytanie ofertowe — Zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w

Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomsku oraz zasada konkurencyjnosci.

W celu zapewnienia poréwnywalnoéci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupelnienia
przestanych dokumentéw lub doprecyzowania przestanych dokumentow

Zamawiajacy moze nie rozstrzygngé postepowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego jesli najkorzystniejsza oferta przewyzszy szacowany koszt jaki
Zamawiajacy zatozyl na realizacj¢ zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu skiadania ofert oraz
uniewaznienia prowadzonego postepowania bez podania przyczyn. Wykonawcy z
tego tytutu nie bedg przystugiwac jakiekolwiek roszczenia finansowe od
Zamawiajgcego.

IX. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY RODO.

Stosownie do art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPE] SKIEGO
I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
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fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych (RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem podanych przez Ciebie danych bedzie Powiatowy Urzad Pracy
w Radomsku, z siedzibg przy ul. Tysiaclecia, 97-500 Radomsko.

2. Informujemy, ze Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku wyznaczyl Inspektora
Ochrony Danych, w sprawie danych osobowych mozesz kontaktowaé sie z
Gléwnym Specjalisty ds. Organizacji - Andrzejem Pawlowskim poczta
elektroniczna: a.pawlowski@pup-radomsko.pl

3.Twoje dane bgdg przetwarzane wylacznie dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu udzielenia realizacji zamoéwienia publicznego/zapytania ofertowego.

4. Podstawg przetwarzania przez nas Twoich danych jest przepis prawa: ustawa z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

5. Twoje dane bedziemy przetwarzaé nie dluzej niz przez cztery lata od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia.,

6. W kazdej chwili masz prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
wniesienia sprzeciwu, uzyskania kopii danych.

7. Przystuguje Ci prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do
przetwarzania Twoich danych osobowych

8. Podanie Twoich danych osobowych jest obowigzkowe, dla celéw dopelnienia
obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa.




Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego

(Piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

° 2
TRAL gyeeenennnnsasscssssnersrsnsnsnsnsssassstssssonsnansossssssssnes .

Pelna nazwa Wykonawcy:

....................................................................................

....................................................................................
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OFERTA

Nawigzujac do zapytania ofertowego na .............cooevevvirinennnnn oferuje wykonanie
przedmiotu zaméwienia wedtug ponizszych cen:

) Cena 5z L.
Prz?dnfno‘t Ilo$é Jednostka jednostkowa Wartosé VAT Wartodc
zamowienia

Bautto weat) netto brutto

Razem:

Warunki wykonania zaméwienia:

Jako uprawniony/-nieni przedstawiciel/-e Wykonawcy o$wiadczam/-y, ze Wykonawca
bioracy udzial w przedmiotowym postgpowaniu spetnia warunki pozwalajgce ubiegaé sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego, w zakresie:

1: posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosei, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4, sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej whasciwe wykonanie zamdwienia.

o L T

(pieczeé Podpisy 0s6b uprawnionych do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy)



