Załącznik nr 1 do ogłoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

Kod CPV:  64.11.00.00 – 0 usługi pocztowe.


        64.11.20.00 – 4 Usługi pocztowe dotyczące listów.


        64.11.30.00 – 1 Usługi pocztowe dotyczące paczek.

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym dla Powiatowego Urzędu Pracy w Radomsku i Filii Powiatowego Urzędu Pracy w Radomsku z siedzibą w Przedborzu, w okresie od dnia 01 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia  2024 r.

2. Klasyfikacja według Wspólnego Słownika Zamówień: 

64.11.00.00 – 0 Usługi pocztowe, 

64.11.20.00 - 4 Usługi pocztowe dotyczące listów, 

64.11.30.00 – 1 Usługi pocztowe dotyczące paczek.

3. Zasady świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych:

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu ustawy prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 rok  (tekst jednolity Dz. U. z 2020r., poz. 1041, zwanej dalej pp).

2) Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze do 2000g :
a) zwykłe – przesyłka nierejestrowana ekonomiczna,

b) zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone – przesyłki rejestrowane będące przesyłką listową, przemieszczana i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

d) polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

g) z zdeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę , ubytek zawartości lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę.


Paczki krajowe i zagraniczne – przesyłki rejestrowane zawierające rzeczy, z uwzględnieniem podziału na przesyłki ekonomiczne i priorytetowe.

3) Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług pocztowych obejmujących przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich zwrotów zgodnie z ofertą Wykonawcy.

4) Wykonawca jest zobowiązany do doręczania Zamawiającemu adresowane  do niego przesyłki pocztowe, bez dodatkowych opłat,  w dni robocze dla Zamawiającego, od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 11.00, do wskazanej przez zamawiającego lokalizacji:


- Powiatowy Urząd Pracy w Radomsku, ul. Tysiąclecia 2 , 97-500 Radomsko,


- Filia Powiatowego Urzędu Pracy w Przedborzu, ul. Mostowa 29, 97-570 
Przedbórz.

5) Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług doręczenia ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych do Zamawiającego, bez dodatkowych opłat,  w dni robocze dla Zamawiającego, od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 11.00, do wskazanej przez zamawiającego lokalizacji:


- Powiatowy Urząd Pracy w Radomsku, ul. Tysiąclecia 2 , 97-500 Radomsko


- Filia Powiatowego Urzędu Pracy w Przedborzu, ul. Mostowa 29, 97-570 Przedbórz.

6) Odbioru przesyłek powinien dokonywać upoważniony przedstawiciel Zamawiającego, po okazaniu stosownego upoważnienia. 

7) Zamawiający samodzielnie będzie  dostarczał przesyłki przygotowane do wyekspediowania po godzinie 14:00 do siedziby Wykonawcy, pod warunkiem iż placówka odbioru przesyłek przez  Wykonawcę mieści się na terenie miasta Radomska i na terenie miasta Przedborza.

8) Odbiór przesyłek, przygotowanych do wyekspediowania, powinien być każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w  pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek nie rejestrowanych.

9) Zamawiający zobowiązuje się do właściwego, w stanie uporządkowanym, przygotowania przesyłek oraz sporządzenia zestawień dla przesyłek przygotowanych do wyekspediowania:


a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki 
nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego 
potwierdzenie nadania danej partii przesyłek;


b) dla przesyłek zwykłych - zestawienie ilościowe przesyłek, według poszczególnych 
kategorii wagowych, sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch 
egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia 
stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

10) Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowej miało moc dokumentu urzędowego w myśl art. 17 pp. 

11) Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy za zwrotnym poświadczeniem odbioru - zpo) oraz umieszczania, na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki, nadruku lub pieczątki określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. 

12) Zamawiający zakłada, że wybrane przesyłki powinny spełniać warunki skutecznego i prawidłowego doręczenia postawione w KPC, KPK i KPA oraz spełniać warunki skutecznego doręczenia w postępowaniach przed wszystkimi sądami oraz organami administracji. 

13) Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek, w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

14) Zamawiający wymaga, aby termin złożenia przesyłki w placówce był jednocześnie terminem jej nadania w myśl art. 57 § 5 pkt 2 kodeks postępowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 ordynacji podatkowej oraz art. 165 § 2 kodeksu postępowania cywilnego.

15) Usługę pocztowa w zakresie przesyłki pocztowej poleconej uważa się za niewykonaną jeżeli doręczenie przesyłki lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporządzeniem w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki poleconej i przekazu pocztowego.

16) Reklamacje z tytułu niewykonania usługi zamawiający może zgłosić do wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowej, nie później jednak niż 12 miesięcy od dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

17) W przypadku zgłaszania reklamacji zastosowanie mają unormowania zawarte w rozporządzeniu w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowej i przekazu pocztowego.

18) Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub  nienależyte wykonanie usługi pocztowej, chyba że nastąpiło to wskutek siły wyższej niezależnej od wykonawcy i niemożliwej do przewidzenia.

19) Ceny określone w Formularzu cenowym oferty stanowiącym załącznik do oferty muszą zawierać wszystkie koszty i opłaty niezbędne do należytego wykonania przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę.

20) Rozliczenia finansowe, wykonanych usług pocztowych, powinny być dokonywane w okresach miesięcznych, z uwzględnieniem cen jednostkowych brutto ujętych w formularzu cenowym. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek, nie ujętych w formularzu cenowym, podstawą rozliczeń będą ceny z cennika usług pocztowych, załączonego przez Wykonawcę do umowy o wykonanie przedmiotu zamówienia. 

21) Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny podane w Formularzu cenowym. Zmiana cen może dokonać się wyłącznie w przypadku ich akceptacji przez Urząd Komunikacji Elektronicznej, w sposób określony w ustawie prawo pocztowe.

22) Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Wykonawca wystawi faktury na podstawie dokumentów nadanych i zwróconych przesyłek w terminie do 7-go dnia następującego po miesiącu rozliczeniowym.

23)  Płatność za wykonane usługi pocztowe powinna być dokonywana w formie płatności „z dołu” w miesięcznym okresie rozliczeniowym.

24)  Wykonawca powinien zobowiązać się do przekazywania Zamawiającemu specyfikacji (zestawienia ilości i wartości) nadanych w danym miesiącu kalendarzowym przesyłek, najpóźniej do 7-go dnia następnego miesiąca.

25)  Z tytułu realizacji usług, objętych podpisaną umową Wykonawca powinien wystawiać, w terminie do 7 dni, po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego oddzielne faktury VAT na: Powiatowy Urząd Pracy w Radomsku, ul. Tysiąclecia 2  i w Filię PUP w Przedborzu ul. Mostowa  29   i przesyłać je na w/w adresy.

26) Faktury otrzymane od Wykonawcy Zamawiający będzie opłacał w ciągu 14 dni od daty wystawienia stosownej faktury VAT, na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.  Jeżeli koniec terminu płatności przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, wówczas termin zapłaty upływa w dniu, który jest najbliższym dniem roboczym.

27) Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

28) Zamawiający nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczenia opłat specjalnie oznakowanych opakowań Wykonawcy.

29)  Określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie, w zależności od potrzeb Zamawiającego. Podane w SIWZ ilości przesyłek nie mogą być podstawą do jakichkolwiek roszczeń ze strony Wykonawcy.    Wykonawca powinien wyrazić zgodę, że  nie będzie dochodził roszczeń, z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych, w trakcie realizacji umowy.

30) W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca powinien zapłacić Zamawiającemu należne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe.

31) Zamawiający nie dopuszcza możliwości nadania przesyłek przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiającego.

32) Ustalenia i decyzje dotyczące bieżącego wykonania zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego z wyznaczonym przedstawicielem Wykonawcy. 

Szacunkowa średnia ilość przesyłek nadawanych przez Zamawiającego w okresie 1 miesiąca:
1) Przesyłki listowe zwykłe

	Waga/

Format
	do 500 gram
	do 1000 gram
	do 2000 gram
	Cena jednostkowa
	Cena ogółem

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Format S 
	50
	x
	x
	
	

	Format M
	x
	5
	x
	
	

	Format L
	x
	x
	1
	
	


2) Przesyłki listowe polecone

	Waga/

Format
	do 500 gram
	do 1000 gram
	do 2000 gram
	Cena jednostkowa
	Cena ogółem

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Format S 
	150
	x
	x
	
	

	Format M
	x
	20
	x
	
	

	Format L
	x
	x
	2
	
	


3) Przesyłki listowe polecone priorytetowe

	Waga/

Format
	do 500 gram
	do 1000 gram
	do 2000 gram
	Cena jednostkowa
	Cena ogółem

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Format S 
	10
	x
	x
	
	

	Format M
	x
	3
	x
	
	

	Format L
	x
	x
	1
	
	


4) Przesyłki listowe polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (zpo)

	Waga/

Format
	do 500 gram
	do 1000 gram
	do 2000 gram
	Cena jednostkowa
	Cena ogółem

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Format S 
	1500
	x
	x
	
	

	Format M
	x
	20
	x
	
	

	Format L
	x
	x
	1
	
	


5) Przesyłki listowe polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (zpo)

	Waga/

Format
	do 500 gram
	do 1000 gram
	do 2000 gram
	Cena jednostkowa
	Cena ogółem

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Format S 
	20
	x
	x
	
	

	Format M
	x
	5
	x
	
	

	Format L
	x
	x
	1
	
	


6) Przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością

	Waga/

Format
	do 500 gram
	do 1000 gram
	do 2000 gram
	Cena jednostkowa
	Cena ogółem

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Format S 
	1
	x
	x
	
	

	Format M
	x
	1
	x
	
	

	Format L
	x
	x
	1
	
	


7) Paczki krajowe 

	Waga
	zwykłe
	polecone
	Cena jednostkowa
	Cena ogółem

	1
	2
	3
	4
	5

	Do 1KG 
	1
	1
	
	

	Ponad 1 kg do 2 kg
	1
	1
	
	

	Ponad 2 kg do 5 kg
	0
	0
	
	

	Ponad 5 kg do 10 kg
	0
	0
	
	


8) Paczki zagraniczne

	Waga
	zwykłe
	polecone
	Cena jednostkowa
	Cena ogółem

	1
	2
	3
	4
	5

	Do 1KG 
	0
	0
	
	

	Ponad 1 kg do 2 kg
	0
	0
	
	

	Ponad 2 kg do 5 kg
	0
	0
	
	

	Ponad 5 kg do 10 kg
	0
	0
	
	


9) Zwroty nieodebranych przesyłek listowych 
	LP
	Rodzaj
	Liczba 
	Cena jednostkowa
	Cena ogółem

	1.


	2.
	3.
	4.
	5.

	
	Przesyłka nierejestrowana
	10
	
	

	
	Do 500 g
	8
	
	

	
	Do 1000g
	1
	
	

	
	Do 2000g


	1
	
	

	
	Przesyłka polecona + ZPO
	100
	
	

	
	Do 500 g
	96
	
	

	
	Do 1000g
	3
	
	

	
	Do 2000g
	1
	
	


[image: image1.emf]1.   Przez przesyłki pocztowe, rozumie si ę  przesyłki listowe o wadze do 2000 g:    1)   zwykłe   –   przesyłki nierejestrowane, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii;    2)   zwykłe priorytetowe   –   przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii;    3)   polecone  –   przesyłki rejestrowane, będące przesyłkami listowymi,   przemieszczane  i doręczane  w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem;    4)   polecone priorytetowe   –   przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii;    5)   polecone za zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO)   –   przesyłki przyjęte za  potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru;    6)   polecone priorytetowe za ZPO   –   przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem  nadania doręczone za pokwitowaniem odbioru.    2.   Wymiary przesyłek pocztowych powin ny mieścić się w zakresie:    •   maksimum  –   suma długości, szerokości i wysokości  -   900 mm, przy czym największy z tych  wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm,    •   minimum  –   wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm.     Przy czym do wyc eny wartości zamówienia przyjmuje się następujące wymiary przesyłek  pocztowych:    •   minimum  –   wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,      •   maksimum  –   żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 230 mm,  szerokości 160 mm,  •   maksimum  –   żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm,  długości 325 mm, szerokości 230 mm,    •   maksimum  –   suma długości, szerokości i wysokości  -   900 mm, p rzy czym największy z tych  wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.    3.   Podane w formularzu ilości, są ilościami szacunkowymi i mogą ulec zmianie w trakcie trwania  umowy.    4.   Zamawiający informuje, iż przewiduje możliwość nadawania przesyłek pocztowych  w   zakresie nie ujętym w formularzu ofertowym, zgodnie z cennikiem Wykonawcy  obowiązującym na dzień nadania przesyłki.    
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