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OAK-720/5/MW/2016 Radomsko, 12.12.2016r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2, 97-500 Radomsko
1. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwiefi publicznych zgodnie z art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwiefi publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2015r., poz. 2164 ze zm.) ze wzgledu na warto$¢ zaméwienia oszacowana ponizej
kwoty 30 000 Euro i jest prowadzona w oparciu o uregulowania wewnetrzne obowigzujace u
Zamawiajgcego.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zaméwienia jest ,,Zakup materialéw pismiennych i biurowych na potrzeby
PUP w Radomsku na rok 2017”.

Szczegélowy opis materialéw piSmiennych i biurowych okresla zalaeznik nr 1 do
Zaproszenia do skladania ofert.

III. KRYTERIA OCENY OFERT : cena 100%

Podana przez Wykonawce w ofercie cena jest ceng stala w okresie realizacji umowy i nie
ulega zmianie.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przewidywany okres realizacji dostawy : do dnia 30 grudnia 2016r.



V. MIEJSCE, TERMIN i SPOSOB SKE.ADANIA OFERT.

a) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Biurze Podawczym

Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2 , 97-500 Radomsko,
badz przesla¢ na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2,
97-500 Radomsko , w terminie do dnia 16 grudnia 2016r. , do godziny 10 : 00 .
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i

godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka

pocztowg czy kurierska.
b) Wykonawca powinien umiescié ofert¢ w zamknietej kopercie. Na kopercie powinna
widnie¢ nazwa i adres Zamawiajacego oraz oznaczenie: »~Postepowanie dotyczace
dostawy — odpowiedz na zapytanie ofertowe : Zakup materialéw piSmiennych i
biurowych, z dopiskiem nie otwieraé przed dniem 16.12.2016 godz. 10:30

¢) Na kopercie nalezy podaé nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ ja pieczecia
Wykonawcy.

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazana z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

e) Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 16 grudnia 2016. o godz. 10:30.

f) Formularz oferty stanowiacy zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego oraz
dokumenty ztozone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

g) Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze w Jezyku polskim, strony ofert
powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane.

h) Podane w ofercie ceny musza uwzgledniaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja
ustugi i nie mogg ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

VI. SPOSOB POROSZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

a) Wszelkich dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotowego zaproszenia
udziela: Andrzej Pawlowski - Kierownik Referatu Organizacyjnego tel. 44 683 73 56
wew. 14, fax. 44 683 73 59,

b) Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci
niniejszego zapytania ofertowego, powinien wystgpi¢ z zapytaniem na pi$mie do
Zamawiajgcego

¢) Wszelkie wyjasnienia dotyczace zaproszenia zostang udzielone niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom bez ujawnienia zrédta zapytania. Wyjasnienia zostang
udzielone niezwlocznie wszystkim Wykonawcom bez ujawniania zrédta zapytania.
Wyjasnienia zostang przestane do Wykonawcow drogg elektroniczng oraz zostang
zamieszczone na stronie internetowej http:/bip.pup-radomsko.pl/

VIL. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSATC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktérzy ubiegali
si¢ o udzielenie zamoéwienia.

VIII. INFORMACJE DODATKOWE.



a) Zamawiajacy w zwigzku z prowadzong procedurg nie dopuszcza mozliwosé sktadania

ofert czesciowych.

b) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupelnienia
przestanych dokumentéw lub doprecyzowania przestanych dokumentdw.

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postepowania bez
podania przyczyn.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ( zmniejszenia) liczby zamawianego
asortymentu w przypadku gdy wystapi taka konieczno$é¢ spowodowana wzgledami
ekonomicznymi. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu zadne roszczenie.
Jednoczesnie zmiany te nie spowoduja zmiany cen wyszczegdlnionych w formularzu
cenowym.

Z powazaniem




Zalacznik nr 1
do Zapytania ofertowego
nr OAK-720/5/MW/2016

(Piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Petna nazwa Wykonawcy:

Nr wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze] /KRS/. .. ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeeeoeoeee
PTOWAAZONE] PIZEZ ....vuvuviieeieieeicetieeessesesessses s eses e ese e e e s e s e s s see e e e e e

AIES/SIEAZIDA. ...ttt e e e e e e e et

Oswiadczam, 7e:

a) oswiadczam, ze jako Wykonawca posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej w
Zapytaniu ofertowym dziatalnosci lub czynnosci, jesli ustawy naktadaja obowigzek
posiadania takich uprawnien.

b) zapoznalem/am si¢ z trescig Zaproszenia do sktadania ofert Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Radomsku, ktére akceptuje bez zastrzezen;

¢) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie niezbednym
do przeprowadzenia postgpowania, przy zachowaniu jawnosci postepowania;

d) posiadam $wiadomos¢, ze brak ktéregokolwiek dokumentu lub ztozenie nieprawidtowych
dokumentdéw wraz z ofertg moze spowodowac jej odrzucenie;

¢) wszelkie dane zawarte w niniejszej ofercie odpowiadaja rzeczywistosci i ztozone zostaty
przeze mnie zgodnie z prawda.



f) zaoferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja dostawy.

g) oferowane ceny s3 cenami statymi w okresie obowigzywania umowy.

(czytelny podpis Wykonawcy)
Pieczatka firmy



Nawigzujac do zapytania ofertowego na zakup materiatéw pismiennych i biurowych oferuje

FORMULARZ OFERTY
na: ,,Zakup materialéw piSmiennych i biurowych PUP Radomsko na rok 20177,

dostawe ponizszego asortymentu zgodnie z cenami podanymi ponizej:

Towar Razem okoto | Cena 1 sztuki lub Wartos¢ ogdtem
L.p. sztuk/opak opakowania brutto.
brutto.
1. Zeszyt 60 kart twarda okladka 50 szt.
2. Zeszyt 32 kart 50 szt.
3. Zeszyt ad 70 szt.
4. Zeszyt 96 kart twarda okladka 50 szt.
5, Zeszyt 16 kart 50 szt.
6 Skoroszyty do wpinania do 500 szt.
: segregatora
7. Koperty na akta 200 szt.
8. Oléwki na grafit 50 szt.
9, Grafit do olowka HB 0,5 30 szt.
10. Ta$ma klejaca 200 szt.
11. Cienkopis zielony 100 szt.
12. Cienkopis czerwony 100 szt.
13. Cienkopis czarny 100 szt.
14. ] Cienkopis niebieski 100 szt.
15. Tusz czerwony 30 szt.
16. Zszywacze duze 10 szt.
17. Segregatory duze cienkie 200 szt.




18. Nozyczki duze 30 szt.
19. Dlugopis zenith 100 szt.
20. Wkiady zenith niebieskie 300 szt.
21. | Wkiady zenith czarne 50 szt.
22, | Dlugopisy zelowe zielone 20 szt.
23. Dlugopisy zelowe niebieskie 300 szt.
24. Koszulki A4 7000 szt.
25, Sznurek szpagat 0,5 kg 10 szt.
26. Papier ksero a3 S5ryz
27. Teczka na gumke w twardej 20 szt.
oprawie
28. 4 Karteczki samoprzylepne male 300 opk
29. Karteczki samoprzylepne 200 opk
Srednie
30. Karteczki samoprzylepne duze 200 opk
31. Wklady do dlugopisow 200 szt.
zelowych niebieskie
32, Ksiega drukéw Scistego 1 szt.
zarachowania
33. Tusz do pieczatek czarny 10 szt.
34, Diugopisy na biurko 100 szt.
przyklejany

35. Zakreslacze 50 szt.
36. Mazaki grube czarne 100 szt.
37. Temperéwka 24 szt.




38. Otéwki 50 szt.
39. { Wklady zwykle cienkie dlugie i 400 szt.
krdtkie
40. Tasma przylepna 2 stronna 5 szt.
41. { Flamastry kolorowe do pisania 6 szt.
po tablicy flipchart
42. Blok flipchart 5 szt.
43. Skorowidz a4 50 szt.
44, Dziurkacze duze 15 szt,
45, Dlugopisy zwykle 300 szt.
46. Linijki 20 cm 20 szt.
47, Spinacze klamrowe duze 30 opk
(2abki)

48. Klej w sztyfcie 30 szt.
49, Kosz na $§mieci metalowy 5 szt.
50. Markery czarne 100 szt.
51. Rozszywacze 30 szt.
52, Linijka 30 cm 20 szt.
53. Dziurkacze male 30 szt.
54. Druk karta drogowa 10 szt.
55. Druk delegacji 30 szt.
56. Kostka kolorowa papier 100 opk
57. Teczka do podpisu 2 szt.

dokumentow




58. { Marker do pisania na plytach 3 szt.
CD cienki
59. Kalkularor citizen SDC 888T 10 szt.
60. Kalkulator maly citizen 5 szt.
61. Karta wynagrodzenia 110 szt.
pracownikéw samorzgdowych
62. Tasma pakowa brazowa 10 rolek
63. Teczki z wasami plastikowa z 100 szt.
dziurkami do wpiecia do
segregatora
64. Przybornik na biurko 10 szt.
65. Zszywacz maly 30 szt.
66. Folia do laminowania 10 opk
67. Datownik 10 szt.
68. Spinacze- klipsy $rednie 10 opk
69. Dlugopis zelowy czarny 30 szt.
70. Dlugopis zelowy czerwony 30 szt.
71. Wklady zelowe czerwony i 30+30 szt.
czarne
72. Karteczki samoprzylepne 100 opk
kolorowe (paski)
73. Zszywki diugie 30 opk




74. Przewieszki na kluczyki 100 szt.
75. Marker cienki czarny 20 szt.
76. Skrzynka na klucze (wyjécie 2 szt.
ewakuacyjne)
77. Folia do fax Panasonic 1 opk
78. | organizer/szuflada 3 pozycyjna 35 szt.
metalowa na dokumenty
suma

Miejsce i data: ...

(pieczgé oraz podpis osoby upowaznionej)
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